- participari la cursuri, seminarii, instruiri.

7. Competenta manageriala 2
(cunostinte de management,
calitati si aptitudini
manageriale)

Atributiile postului*6):

1. Verificd legalitatea actelor administrative repartizate in contextul respectdrii prevederilor
Ordonantei de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, si propune masuri de intrare in legalitate prin procedura administrativ prealabild a
contenciosului administrativ;

2. Cu privire la actele socotite ilegale in termenele prevazute de lege intocmeste documentatia
neqesaré sesizarii instantelor de contencios administrativ si sustine in justitie actiunile formulate;

3. Intocmeste documentatia necesara si face propuneri de solutionare a cererilor depuse la

sau intocmirea actelor premergétoare acordarii unor drepturi in baza unor prevederi legale
adoptate de organele abilitate potrivit legii.

4. Intocmeste proiectele de ordin si face comunicarile, privind trecerea in proprietatea privata a
terenurilor in conditiile art.36 din Legea nr.18/1991, republicata;

5. Urmareste modul de solutionare al notificarilor depuse in baza Legii nr.10/2001;

ANRP privind dosarele de instanta;

7. Prezinta prefectului studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare;

8. Intocmeste fisa actelor administrative pentru localitatile repartizate prin ordin al prefectului;

9. Asigura reprezentarea prefectului si a Comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor Mures in fata instantelor judecdtoresti, a altor organe de
jurisdictie, organelor de urmarire penala si notarilor publici, precum si in raporturile cu persoanele
fizice si juridice in cauzele de interes general ale prefectului pe baza imputernicirii date de catre
prefect;

' 10. Intocmeste in termenele legale, actiuni, plangeri, intdmpindri, memorii, alte acte cu caracter
procedural, folosind toate céile de atac in vederea apararii si valorificarii drepturilor prefectului si
comisiilor speciale conform legilor reparatorii;

Prefectului-Judetul Mures, in termenul expres prevdzut de instanta;

| 12. Réspunde de evidenta cauzelor repartizate si urmareste termenele de judecatda completand
| registrul cauzelor;

13. Participa la actiuni de indrumare si control privind respectarea legalitatii in teritoriu;

14. Verifica scrisorile, petitiile si sesizérile cetatenilor, ale persoanelor juridice repartizate, raspunde
acestora in termenele legale si se deplaseaza la fata locului in comisii de lucru;

reprezentantilor autoritatilor publice locale si participa la sedintele de consiliu local cand este cazul;
16. Asigura evidenta, pastrarea si arhivarea actelor din cadrul Serviciului pentru verificarea

' legalitatii, a aplicarii actelor normative si contencios administrativ;

' 17. Urmareste modul de indeplinire de catre secretarii primariilor a atributiilor stabilite prin lege,
inclusiv prin deplasari la fata locului si face propuneri corespunzatoare;

| 18. Intocmeste informdri si alte situatii cu termene ce urmeaza a fi transmise Guvernului,

' Parlamentului, Ministerelor sau altor institutii centrale;

' 19. Acorda la solicitare asistentd juridica de specialitate organelor administaratiei publice locale pe

 linie de contencios administrativ, Legea nr. 10/2001, legile reparatorii, dupa caz;
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institutie sau la comisiile speciale constituite prin ordin al prefectului, avand ca obiect acordarea |

6. Centralizeazi situatiile statistice la nivelul judetului si face comunicdrile necesare catre MAI i '3

11. Intocmeste si transmite la solicitarea instantelor judecatoresti acte existente in arhiva Institutiei |

15. Acord3 asistentd juridica privind problemele specifice administratiei publice locale, la solicitarea |




Prefectulul Si admlnlstratiel,

21. Participa in comisiile de concurs sau de solutionare a contestatiilor in calitate de reprezentant

al p[efectului numai atunci cand este numit prin ordin al acestuia;

22. Indeplineste sarcinile stabilite in organizarea alegerilor generale, locale, partiale, parlamentare

si prezidentiale, euro-parlamentare si referendum local, judetean, national;

23. Participa la lucrérile Colectivului de lucru de pe langd Comisia judeteand pentru stabilirea

dreptului de proprietate privata Mures, in vederea sprijinirii acestei comisii in indeplinirea atributiilor

ce 1 revin.

24. Are obligatia s& respecte dispozitile legale privind secretul de stat si de serviciy,

confidentialitatea unor date si s& ia mésuri de sigurantd si de securitate a actelor cu care lucreaza

sau la care are acces.

25. Se preocupd de permanenta perfectionare si participd la cursurile organizate, conform

dispozitiilor conducerii;

26. Indeplineste in conditiile legii, sarcinile stabilite de sefii ierarhici sau prin Ordinul Prefectului;

27. Participd la elaborarea programului anual de dezvoltare a sistemului de control

intern/managerial la nivelul entitatii publice;

26..58 ingrijeste de pastrarea si predarea materialului arhivistic al serviciului;

| 29. Indrumarea metodologicé a reprezentan!;lior structurilor componente aparatului propriu;

| 30. Atributii cu privire la protectia si securitatea in munca:

- oS3 utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de
transport si alte mijloace de productie;

o Sa utilizeze corect echmamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il
inapoieze sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare;

oS3 nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea
arbitraré a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale maginilor, aparaturii, uneltelor,
instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

o S& comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca
despre care au motive intemeiate s o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea
lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

oS3 aduci la cunostintd conducdtorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoana;

e S3 coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar,

' pentru a face posibild realizarea oricdror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de

munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

e S& coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, |

pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt
5|gure si fara riscuri pentru securitate si sandtate, in domeniul sau de activitate;
e S&isi insuseascd si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in
munca si masurile de aplicare a acestora;
o S& dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.
31. Asigura arhivarea in format electronic a documentelor care au fost repartizate sau pe care
le-a elaborat.
32. Aduce la cunostinta sefului ierarhic superior efectuarea orelor suplimentare, precum orice
intrare in institutie in afara orelor de program.
33. Asigura functionarea Echipei de gestionare a riscurilor si monitorizeaza procesul de gestionare
al riscurilor la nivelul serviciului/compartimentului, in conformitate cu legislatia in vigoare.
34. Este responsabil cu intocmirea procedurilor formalizate pe domeniul de specialitate.
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ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL MURES

CALENDAR
in vederea organizérii concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de consilier juridic, clasa I, gradul profesional superior

instiintare ANFP: 28.06.2022;
Publicarea anuntului de concurs: 20.07.2022;
Depunerea dosarelor de concurs: 20.07-08.08.2022 ora 16,00;

Selectia dosarelor se va face in termen de 5 zile lucrdtoare de la data expirdrii termenului
de depunere a dosarelor, respectiv in perioada 09.08-12.08.2022, inclusiv (art. 50 din
H.G. nr. 611/2008);

Depunere contestatii: 16.08.2022, inclusiv ( art. 63 din H.G. nr. 611/2008);
Solutionare contestatji: 17.08.2022, inclusiv ( art. 64 alin. (1) din H.G. nr. 611/2008);
Proba scrisa: 22.08.2022 ;

Depunere contestatii: 24.08.2022, inclusiv ( art. 63 din H.G. nr. 611/2008);
Solutionare contestatji:25.08.2022, inclusiv ( art. 64 alin. (1) din H.G. nr. 611/2008);
Interviu:26.08.2022;

Depunere contestatii: 29.08.2022, inclusiv ( art. 63 din H.G. nr. 611/2008);

Solutionare contestatii: 30.08.2022, inclusiv ( art. 64 alin. (1) din H.G. nr. 611/2008).



