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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL MURES

Nr. 15755/SVII
Data:07.12.2022
Dosar: B. 6, ex. nr. ___
Nesecret

ANUNT

Institutia Prefectului - Judetul Mures, str. Piata Victoriei, nr. 1, in baza prevederilor art. 618 din QUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ, organizeaza in data de 02.02.2023 ora 10,00 concurs de recrutare pentru
ocuparea functiei publice de conducere vacanta de Sef birou la Biroul secretariat, relatii publice si arhivare,

Detaliile pentru organizarea concursului sunt urmatoarele:

Denumirea functief publice vacante: Sef birou gradul II, Biroul secretariat, relatii publice si arhivare,
ID- 568960.

Durata normali a timpului de muncd este de 8 ore/zi, 40 ore/saptdmana.

Etapele stabilite pentru concurs:.
- Selectia dosarelor pentru concurs;
- Proba scrisa;
- Interviu.
Candidatii vor depune dosarele de inscriere la concurs, la sediul Institutiei Prefectului - Judetul Mures, etajul

111, cam 151, in perioada 30.12.2022-18.01.2023 (in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului pe pagina
de internet a institutiei si pe site-ul ANFP, data publicarii 30.12.2022).

Persoana de contact: Zenovia DRAGUS, consilier, clasa I, gradul profesional superior- Compartimentul resurse
umane, telfon 0265-261261 int. 29044, fax 0265-260380, e-mail: zenovia.dragus@prefecturamures.ro.

Selectia dosarelor va fi efectuata in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor.

Proba scrisi se va desfasura la sediul institutiei, in data de 02.02.2023, ora 10.
Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:
- Formularul de inscriere;
- Curriculum vitae, model comun european;
- Copia actului de identitate;
- Copiile diplomelor de studii si ale altor acte care sa ateste efectuarea unor specializari;

- Copia diplomei de studiu, certificat sau a altor documente specifice care sa ateste competente in
domeniul tehnologiei informatiei;

- Copia carnetului de muncd si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care s3 ateste vechimea in munca si, dupé caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

- Copia adeverintei care s& ateste starea de sanatate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derul3rii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

- Cazier judiciar;

- Declaratie pe propria raspundere sau adeverint3 care s& ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia;



Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor prin publicare pe pagina de internet in format
deschis, editabil, in cadrul sectiunii carierd- Concurs- Formulare, precum si la sediul institutiei, in locul special
amenajat pentru desfdsurarea de activitati de informare si relatii publice, in format letric. Copiile de pe actele
prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica pentru
conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Adeverinta care s3 ateste starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in format standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Conditii de participare la concurs sunt:
Candidatii trebuie s& indeplineascé conditiile prevézute de art. 465 alin. (1) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ;
a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani implinitj;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica.

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevézute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica inféptuirea justitiei, infractiuni de fals
ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea céreia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitivd, in conditiile legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie public sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditile prevazute de legislatia
specifica.

Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenta in stiinte administrative sau
stiinte juridice;

- vechime in specialitatea studiilor minim 5 an;

- master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice, in situatia in care diploma de absolvire sau de licentd nu este echivalentd cu diploma de studii
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare

- cunostinte Operare, Utilizarea computerului si organizarea fisierelor -MS Windows, nivel mediu, se
dovedeste prin documente specifice.

Atributiile postului : Conform fisei postului, anexata.

Bibliografia:
Nr. Bibliografie Tematica
crt.
1. | Constitutia Romaniei, republicatd Se va studia actul in integritate

2. | Titlu I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a | Se va studia Titlu I i II ale partii a VI-a din
Guvernului nr.57/2019, cu modificarile si completarile Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019,
ulterioare cu modificarile si completarile ulterioare




3. | Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si | >¢ V@ Studia actul in integritate

sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de | Se va studia actul in integritate
tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. | Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile ve v studiaactulininiggriate

de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

| Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Se va studia actul i integritate

Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
maodificarile si completarile ulterioare;

o

7. | Legea nr. 52/2003 , republicatd, privind transparenta Se va studia actul in integritate

decizionala in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. | Ordonanta Guvernului nr. 33/2002 privind Se va studia actul in integritate

reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de
catre autoritatile publice centrale si locale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

9. | Ordin MAI nr. 118/2021 privind redactarea si Se va studia actul in integritate

gestionarea documentelor neclasificate, circuitul si
promovarea corespondentei la nivelul Ministerului
Afacerilor Interne;

. o i ini itat
10. | Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind 5e'va sthdia scral In IntegRtate

reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

o : i in integri
11. | Legea nr. 16/1996, republicatd, Legea Arhivelor Se va studia actul in integritate

Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare.
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