ROMANIA

Afisat azi:19.11.2024

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL
MURES

ANUNT CONCURS
Nr.13499/05.11.2024

Institutia Prefectului-judetul Mures, organizeaza concurs de promovare pentru
ocuparea functiei publice de conducere vacante de

- Sef serviciu, grad II - Serviciul Contabilitate, Resurse Umane,
Achizitii, Administrativ si Informatica, cu durata normala a timpului de munca
de 8 ore pe zi, 40 ore pe saptamana.

Concursul se organizeaza in conformitate cu art. VII alin.(2) lit.a) din 0.U.G.
nr. 115/2023 privind unele madsuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice,
pentru consolidare fiscala, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea
unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor termene, cu modificarile si
completarile ulterioare, si art. VII alin. (7)/XI/XII din 0.U.G. 121/2023 pentru
modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, precum si pentru modificarea art. III din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

Concursul va avea loc la sediul Institutiei Prefectului -judetul Mures din strada Piata
Victoriei nr 2, Municipiul Targu - Mures, judetul Mures, dupa cum urmeaza:

1.verificarea eligibilitdtii candidatilor - se realizeazad in termen de maximum 5 zile
lucratoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor de concurs

2. proba scrisa — 20 decembrie 2024, ora 11:00

3. proba de interviu — se sustine intr-un termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la
data afisarii rezultatului probei scrise. Data, ora si locul sustinerii probei interviului se
afiseaza odata cu rezultatele la proba scrisa.

Conditii de participare la concurs a candidatilor:

> sa fie numiti intr-o functie publica de clasa I;

> sa indeplineasca conditile de vechime in specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei publice -5 ani

>  studii universitare absolvite cu diplomd de licentd sau echivalenta in
domeniul de studiu - Stiinte economice
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>  studii universitare de master absolvite cu diplomd in domeniul economic,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu
diploma echivalentd conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatamantului
superior nr. 199/2023;

>  sa nu aibd o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile legii

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si
nivel de cunoastere):
Detinerea cunostintelor teoretice in domeniul tehnologiei informatiei-ECDL

Cerinte specifice:

> Certificat de atestare a cunostintelor dobandite in domeniul Sistemului
European de Conturi

Pentru candidatul declarat ,ADMIS” |a concurs si numit in functia publica,
se solicita obligatoriu aviz pentru obtinerea certificatului de securitate pentru
acces la informatii clasificate - nivelul ,secret’, conform legii.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 de zile de la
data publicdrii prezentului anuntului pe site -ul , www.ms.prefectura.mai.gov.ro, in
perioada 19.11-09.12.2024.

Dosarul trebuie sa contina in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut prevazut in Anexa nr.1 la prezentul anunt

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia cartii de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari, dupa caz;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori
in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in
situatia in care diploma de absolvire sau de licentd a candidatului nu este
echivalentd cu diploma de studii universitare de master in specialitate, conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) cazierul administrativ;

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este prevdzut in Anexa nr.2
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in Anexa nr.2 trebuie sa cuprindad
elemente similare acestuia din care sa rezulte cel putin urmdtoarele informatii:
functia/functile  ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulatsg,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.
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La cererea candidatului, formulata la data inscrierii la concurs, dar nu mai
tarziu de data finalizarii perioadei de depunere a dosarelor documentul
prevazut la lit. g) se solicita Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de catre
institutia organizatoare a concursului de promovare, potrivit prevederilor art.
496 alin. (2) si (3) lit. ¢) din Codul Administrativ.

Modalitatea de transmitere a dosarului

Dosarul de concurs se poate depune personal de catre candidat la sediul Institutiei
Prefectului — judetul Mures din strada Amaradia, nr. 93-95, la Compartimentul Resurse
Umane, camera nr. 218, de luni pana joi intre orele 9,00 -16,30 si vineri intre orele 9,00 -
14,00

De asemenea, dosarul se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat
sau se poate transmite in format electronicc la adresa de e-mail
prefect@prefecturamures.ro

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata mai sus
dupa terminarea programului de lucru al institutiei, dar in perioada de depunere a
dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar
dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente,
pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data
desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire in functia publicd in cazul promovarii concursului.

Bibliografie /tematica

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romdaniei, republicatd

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si _completarile
ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii
a VI-a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

cu tematica Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a 1V-a, titlul I
si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare
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5. Legea contabilitatii 82/1991 republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementari privind contabilitatea institutiilor publice

6. Legea 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementari privind finantele publice

Acte obligatorii la dosarul de inscriere la concurs:

1. formularul de inscriere prevazut in Anexa nr. 1;

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

5. copia carnetului de muncda (pentru perioada lucratd pand la data de
31.12.2010), a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata dupa
data de 01.01.2011, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

6. copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberata cu cel

mult 6 luni anterior derularii concursului de cdtre medicul de familie al

candidatului;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din

formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdtii de lucrator al

Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia

specifica.

0 N

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la pct.5 este prevazut in Anexa nr.2.

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la Anexa nr.2 trebuie sa
cuprindd elemente similare celor prevazute in acest model din care sa rezulte cel
putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor
solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii,
vechimea in muncd acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabilg,
adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii. Copiile de pe actele
prevdzute mai sus, inclusiv copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap
se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

n n

Documentul ” cazierul judiciar ” poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu
a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a completa dosarul de
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concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu
mai tarziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitdti poate inainta comisiei
de concurs, in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, respectiv
pand la data de 9 decembrie 2024, ora 16,30, propunerea sa privind
instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

Atributiile prevazute in fisa postului:

1.0rganizeaza, indruma, conduce, controleaza si raspunde de desfasurarea in mod
eficient a activitatii financiar-contabile, resurse umane, achizitii publice si
administrative in vederea asigurarii bunei gestiuni a fondurilor publice si a
patrimoniului public.
2. Asigurd organizarea si gestionarea in mod eficient a integritatii patrimoniului
institutiei in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu procedurile interne
ale institutiei.
3. Organizeaza si coordoneaza contabilitatea operatiunilor de capital, contabilitatea
imobilizarilor, contabilitatea stocurilor, contabilitatea tertilor, contabilitatea
trezoreriei, contabilitatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor, contabilitatea
angajamentelor in conformitate cu legislatia in vigoare.
4. Asigura si urmdreste intocmirea anuala a registrelor de contabilitate: Registrul
jurnal, Registrul inventar, Registrul cartea mare — fise cont pentru operatiuni
diverse.
5. Urmareste si asigura respectarea principiilor contabile si ale evaluarii
patrimoniului (prudentei, permanentei metodelor, continuitatii activitatii,
independentei exercitiului, intangibilitatii bilantului de deschidere, necompensarii).
6. Coordoneaza intocmirea proiectului de buget, pe baza notelor de fundamentare —
model, transmise de directia de specialitate de la nivelul ministerului si intocmite de
serviciile si compartimentele din institutie.
7. Prin masurile de control proprii analizeaza ori de cate ori se impune, contul de
executie bugetara, calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util
a informatiilor economice, respectarea incadrarii in bugetul aprobat si prin
efectuarea corelatiilor specifice si a verificarilor incrucisate stabileste masurile ce
urmeaza a se lua in vederea aplicarii corecte a legii contabilitdtii, a legii bugetare
anuale, precum si altor acte normative in domeniu, iar in situatia depistarii de erori
si neconcordante recurge la corectarea acestora impreuna cu functionarul public
care a generat astfel de situatii.
8. Lunar si trimestrial asigura intocmirea situatiei monitorizarii cheltuielilor de
personal si a numarului de personal, pe capitole bugetare, conform modelului
stabilit de Ministerul Finantelor Publice.
9. Asigura intocmirea lunara a contului de executie bugetara si respectarea
termenelor de transmitere catre minister.
10. Asigura intocmirea solicitarii deschiderii de credite bugetare conform
metodologiei stabilite de minister, in limita bugetului de cheltuieli aprobat, urmarind
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permanent incadrarea in creditele bugetare aprobate, pe destinatii.
11. In conformitate cu Legea finantelor publice si Legea bugetului de stat
intocmeste solicitarile de virari de credite bugetare, in functie de situatiile concrete
aparute si care necesita rezolvare urgenta.
12. Asigura intocmirea situatiilor financiare trimestriale si anuale, a raportului
explicativ asupra executiei bugetare si le transmite Directiei Generale Financiare din
cadrul Ministerului Afacerilor Interne pentru verificare si centralizare.
13. Acorda viza de control financiar-preventiv propriu, conform legislatiei in vigoare
si metodologiei stabilite in anexa la ordinul de numire a persoanei responsabile cu
viza de CFPP.
14. Inregistreaza toate operatiunile prezentate Ia viza de control financiar-preventiv
propriu in registrul proiectelor de operatiuni. In caz de refuz de viza de control
financiar preventiv propriu va informa conducerea institutiei, directiile de
specialitate din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, precum si din cadrul
Ministerului Finantelor Publice.
15. Urmareste aprovizionarea cu materiale, obiecte de inventar si mijloace fixe in
functie de necesitatile institutiei, corelate cu bugetul aprobat, cu programul anual
de achizitii publice aprobat si in functie de sarcinile imediate rezultate din aplicarea
legislatiei in domeniu.
16. Organizeaza anual sau in orice alte situatii prevazute de lege desfasurarea
lucrarilor de inventariere a elementelor patrimoniale si prezinta ordonatorului de
credite bugetare procesul verbal la incheierea lucrdrilor respective in vederea
stabilirii mdsurilor ce se impun a fi luate conform legislatiei in domeniu.
17. Coordoneaza activitatea compartimentului de resurse umane cu privire la
gestionarea functiilor publice, intocmirea si aprobarea statelor de functii si de
personal, a organigramei, a regulamentului de organizare si functionare, a fiselor
posturilor si a celorlalte activitati specifice.
18. Asigura intocmirea documentatiei si a proiectului ordinului prefectului privind
desemnarea reprezentantilor institutiei prefectului in comisiile de concurs si
comisiile de solutionare a contestatiilor pentru concursurile de ocupare a posturilor
de conducadtori ai serviciilor publice deconcentrate.
19. In vederea implementarii cerintelor Standardelor de control intern/managerial
indeplineste urmatoarele atributii: identifica riscurile inerente din activitatea
serviciului, inventariaza si stabileste functiile sensibile, intocmeste si actualizeaza
registrul de riscuri.
20. Are obligatia sa cunoasca, sa aplice si sa respecte prevederile legale din
domeniul protectiei informatiilor clasificate, precum si normele/procedurile interne
de lucru si ordine interioare destinate protectiei informatiilor clasificate, cu
respectarea principiului necesitatii de a cunoaste, valabil pentru nivelul de
secretizare al informatiilor necesare indeplinirii atributiilor de serviciu.
21. Verifica metodele si tehnicile de management specifice activitatii de achizitii
publice aplicate la nivelul Institutiei Prefectului-Judetul MURES.
22. Raspunde de respectarea disciplinei de casa, a regulamentului operational de
casa si a celorlalte dispozitii privind operatiunile cu numerar.
23. Are acces la baza de date a Ministerului Afacerilor Interne.
24. In calitate de utilizator al datelor cu caracter personal are obligatia sa cunoasca
si sa aplice prevederile actelor normative din domeniul prelucrarii datelor cu
caracter personal, precum si normelor interne in materie emise la nivelul MAI (art. 8
din Instructiunile ministrului administratiei si internelor nr. 27/03.02.20210).
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25. Atributii pe linie de prevenire a faptelor de coruptie:

a) Asigura participarea personalului din subordine la activitatile de informare si de
instruire anticoruptie organizate de Directia generala anticoruptie;

b) Sprijina personalul specializat al Directiei Generale Anticoruptie in organizarea si
implementarea campaniilor si actiunilor de prevenire a coruptiei;

c) Asigura punerea in aplicare a masurilor prevazute in Planul de integritate pentru
implementarea, la nivelul MAI, a strategiei nationale anticoruptie;

d) Asigura managementul riscurilor de coruptie si aplica masurile de prevenire si
control al riscurilor la coruptie;

e) Solicita sprijinul Directiei Generale Anticoruptie cu privire la masurile ce pot fi
dispuse pentru prevenirea faptelor de coruptie din domeniul de competenta;

f) Sprijina personalul specializat al Directiei Generale Anticoruptie in realizarea
vizitelor de evaluare privind reactia institutionala la incidentele de integritate;

g) Furnizeaza Directiei Generale Anticoruptie documente referitoare la organizarea
si functionarea structurii, precum si alte date necesare pentru pregatirea activitatilor
de prevenire a faptelor de coruptie;

h) Asigura postarea la avizier, in locuri vizibile (birouri destinate relatiilor cu
publicul/primirii in audientd, sdli de asteptare, suprafata exterioara a cladirilor, etc.)
precum si pe prima pagina a site-urilor proprii de internet si intranet a mesajelor
sau materialelor anticoruptie puse la dispozitie de catre Directia Generala
Anticoruptie.

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise: 20.12.2024 ora 12,00, Targu
Mures, Str. Piata Victoriei nr.2

Perioada de depunere a dosarelor: 19.11.2024 0-09.12.2024

Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
dosarele de concurs se depun la sediul Institutiei Prefectului Judetului Mures din
Str. Piata Victoriei, nr.2, Municipiul Targu-Mures, judetul Mures, telefon
0265261261, fax: 0265261261, e-mail prefect@prefecturamures.ro, persoana de
contact: Ana Biro, sef serviciu economic.
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Anexa nr.1

Formular de inscriere

Autoritatea sau institutia publica: INSTITUTIA PREFECTULUI — JUD.MURES
Functia publica solicitata:
Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Fax:

Studii generale si de specialitate
Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durata:
Institutia ‘Perioada ‘Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:
Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada Diploma obtinuta
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Limbi straine*1):

Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator*2):

Cariera profesionala*3):
Perioada Institutia/Firma  Functia Principalele responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munca*4):

Persoane de contact pentru recomandari*5):

Nume si prenume Institutia Functia Numar de telefon

Declaratii pe propria raspundere*6)

SUDSEMNGLUNG)  oevvreeeeeeeeeeteeee e eetetttts e e et tttssss s s astsssssnssssnssssssssssssnnes , legitimat(d) cu
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Cl/BI seria ........
NUMGIUL  evvvvvveesesesssiiisisesssssssnnisns , €liberat(d) de .....oooovvvvreiiiiiiriiiiiiiaiinnins la data de

:::::::::::::::::::::

cunoscénd prevederile art. 465 alin.(1) lit.i) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca.

- mi-a fost [/

-nu mi-a fost |_/
interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea prin
hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii

Cunoscénd prevederile art. 465 alin.(1) lit.j) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere cd, in
ultimii 3 ani

- am fost [_] destituit(a) dintr-o functie publica
- nu am fost [/
sl/sau
- mi-a incetat |/ contractul individual de munca

- nu mi-a incetat [_/
pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art. 465 alin(1) lit.k) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca:
- amfost [/
- nu am fost/_/
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legisiatia
specifica. *7).

Cunoscénd prevederile art. 4 pct.2 si 11 si art. 6 alin.1lit.a) din Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor ), in ceea ce priveste consimtamantul cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal*8) declar urmatoarele:

- imi exprim consimtamantul [/

- nu imi exprim consimtamantul [/

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal
necesare indeplinirii atributilor membrilor — comisiei de concurs, membrilor comisiei de
solutionare a contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.

- imi exprim consimtamaéntul [/

- nu imi exprim consimtamantu/ [/
ca Institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii
extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii , cunoscénd cd pot reveni oricdnd asupra
consimtamantului acordat prin prezenta.

- imi exprim consimtamaéntul [/
- nu imi exprim consimtamantul [/
ca institutia organizatoare sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe
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cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea
promovarii , cunoscdnd ca pot reveni oricand asupra  consimtaméantului acordat prin
prezenta.

- Imi exprim consimtamantul L/
- nu imi exprim consimtamantul [/
cu prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare.

- imi exprim consimtamantul [/

- nu imi exprim consimtamantul [/

sd primesc pe adresa de e-mail indicata materiale de informare si| promovare cu privire /a
activitatea institutiei organizatoare a concursului si la domeniul functiei publice.

Cunoscénd prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii,
declar pe propria raspundere,cd datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

*1) Se vor trece calificativele "cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele
mentionate corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referintd

1/}

pentru limbi straine, nivelurilor "utilizator elementar”, "utilizator independent” si, respectiv,
‘utilizator experimentat”.
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Anexa nr.2

Model Adeverinta care atesta vechimea in munca /vechimea in specialitate

Denumire angajator
Date de identificare ale angajatorului (adresa completa, CUI)
Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)
Nr. de inregistrare
Data inregistrarii

ADEVERINTA

Prin prezenta se atesta faptul ca di/dna .......ccccovvevvivrrennnnnnn. , posesor/posesoare al/a
B.LL/CL. e, SEria vovevverreniennns ] S JCNP , a
fost/este angajatul ..........cccoeeeniiis , In baza actului administrativ de numire nr.

................. /contractului individual de munca, cu norma intreaga/cu timp partial de .........
ore/zi, incheiat pe duratd determinatd/nedeterminatd, inregistrat in registrul general de
evidentd a salariatilor cu nr. ....... [ , In functia/meseria/ocupatia de*1)

Pentru exercitarea atnbu;ulor stabilite in fisa postului aferentd contractului individual de
muncd/actului administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel*2) ................... ,in
specialitatea ..........cceeevvnnnenn.

Pe durata executarii contractulw individual de munca/raporturilor de serviciu, dl/dna
............................................. a dobandit:

- vechime Tn munca: .......ccoeevveeenns ani ........ luni ....... zile;

- vechime in specialitatea studiilor: .................... =] o | luni .......... zile.

Pe durata executdrii contractului individual de muncd/raporturilor de serviciu au
intervenit urmatoarele mutatiji (modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual

de munca/raporturilor de serviciu):

Nr. Mutatia intervenita | Data Meseria/Functia/Ocupatia | Nr. Si data actului pe

Crt. cu indicarea | baza cdruia se face
clasei/gradatiei inscrierea si temeiul legal
profesionale
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In perioada lucratd a avut ......cccceeeeveervenneee. zile de concediu medical Si ......c.coevvnnnens
concediu fara platd.

In perioada lucratd, dlui/dnei ......ccccevvivvvinninieennnnn. nu i s-a aplicat nicio sanctiune
disciplinara/i s-a apllcat sanctiunea d|5C|pI|nara .................................

Cunoscand normele penale incidente in materia falsului in declara!;u certificam ca
datele cuprinse in prezenta adeverinta sunt reale, exacte si complete.

Data Numele si prenumele reprezentantului
.......................... legal al angajatorului*3),
Semnatura reprezentantului legal al
angajatorului

Stampila angajatorului

*1) Prin raportare la Clasificarea ocupatiilor din Roménia si la actele normative care
stabilesc functii.

*2) Se va indica nivelul de studii (mediu/superior).

*3) Persoana care, potrivit legii/actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale,
reprezintd angajatorul in relatiile cu tertii.
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